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รายละเอียดเกี่ยวกับเอกสารและหลักฐานประกอบการเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้นและการมอบฉันทะ 

 

1. หนังสือมอบฉันทะ 

บรษิัทฯ ไดจ้ดัเตรียมหนงัสือมอบฉนัทะทัง้แบบ ก., แบบ ข. และแบบ ค. ตามแบบท่ีกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวง

พาณิชยก์าํหนดไว ้เพ่ือใหผู้ถื้อหุน้ท่ีไม่สามารถเขา้ประชุมไดด้ว้ยตนเอง สามารถมอบฉันทะใหบุ้คคลอ่ืนเขา้ประชุมแทน 

หรือมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระของบริษัทฯ รายใดรายหน่ึงเป็นผูอ้อกเสียงลงคะแนนแทน ซึ่งบริษัทฯ ไดแ้นบมาพรอ้ม

หนงัสือเชิญประชมุฉบบันี ้โดยในการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระ ผูถื้อหุน้มีสิทธิออกเสียงเห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรือ

งดออกเสียงเพียงอย่างใดอย่างหน่ึงเท่านัน้ ซึ่งหนงัสือมอบฉนัทะแต่ละแบบ ผูถื้อหุน้สามารถใชต้ามแต่ละกรณี ดงันี ้

• แบบ ก. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะทั่วไป  

• แบบ ข. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะท่ีกาํหนดรายการต่างๆ ท่ีตอ้งการมอบฉนัทะไว ้

• แบบ ค. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้ัสโตเดียน 

(Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

ทั้งนี ้ในกรณีตอ้งการหนังสือมอบฉันทะเพ่ิมเติม ผูถื้อหุน้สามารถ Download แบบหนังสือมอบฉันทะดังกล่าวไดท่ี้ 

www.scgjwd.com  

 

2. วิธีการมอบฉันทะ 

ผูถื้อหุน้ท่ีไม่สามารถเขา้รว่มประชมุผูถื้อหุน้ของบรษิัทฯ ไดด้ว้ยตนเองสามารถมอบฉนัทะโดยดาํเนินการ ดงันี ้

1) เลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะขา้งตน้แบบใดแบบหน่ึงเพียงแบบเดยีวเท่านัน้ ดงันี ้ 

1.1 ผูถื้อหุน้ทั่วไปใหเ้ลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะไดเ้ฉพาะแบบ ก. หรือแบบ ข. แบบใดแบบหน่ึงเท่านัน้ 

1.2 ผู้ถือหุ้นท่ีปรากฏชื่อตามสมุดทะเบียนเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian)           

ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ ใหใ้ชเ้ฉพาะหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. เท่านัน้ 

2) มอบฉันทะใหบุ้คคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ หรือเลือกมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระของ

บริษัทฯ คนใดคนหน่ึง โดยให้ระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของบุคคลท่ีผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะ หรือ                   

กาเคร่ืองหมายหน้าชื่อกรรมการอิสระตามข้อมูลกรรมการอิสระท่ีแนบมาพรอ้มหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้            

โดยเลือกเพียงบคุคลเดียวใหเ้ป็นผูร้บัมอบฉนัทะในการเขา้รว่มประชมุดงักล่าว 

3) ปิดอากรแสตมป์ จาํนวน 20 บาท พรอ้มทัง้ขีดฆ่าลงวนัท่ี ณ วนัท่ีทาํหนงัสือมอบฉนัทะดงักล่าว ทัง้นี ้บริษัทฯ ได้

อาํนวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ใหแ้ก่ผูร้บัมอบฉนัทะในการลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุ 

อย่างไรก็ตาม ผูถื้อหุน้ไม่สามารถแบ่งแยกจาํนวนหุน้โดยมอบฉันทะให้ผูร้ ับมอบฉันทะหลายคนเพ่ือแบ่งแยกการ

ลงคะแนนเสียงได ้และผูถื้อหุน้จะตอ้งมอบฉันทะเท่ากับจาํนวนหุน้ท่ีตนถืออยู่ โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียง

บางส่วนซึ่งนอ้ยกว่าจาํนวนท่ีตนถืออยู่ได ้เวน้แต่เป็นคสัโตเดียน (Custodian) ท่ีผูถื้อหุน้ซึ่งเป็นผูล้งทุนต่างประเทศ

และถกูแต่งตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ตามหนงัสือมอบฉนัทะ แบบ ค. 

 

 

http://www.scgjwd.com/
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3. เอกสารทีผู้่เข้าร่วมประชุมตอ้งแสดง 

กรณีบุคคลธรรมดา 

1) กรณีผูถื้อหุน้เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง ใหแ้สดงเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัรประจาํตวั

ประชาชน บัตรประจาํตัวขา้ราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง และหากมีการเปล่ียน ชื่อ – สกุล ใหย้ื่น

หลกัฐานประกอบดว้ย 

2) กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือแบบ ข. แบบใดแบบหน่ึงซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถ้วน และลงลาย         

มือชื่อผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 

- สาํเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให ้ซึ่งแสดงตวัตนของผูม้อบฉันทะ และผูม้อบฉันทะไดล้งชื่อรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

- สาํเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให ้ซึ่งแสดงตัวตนของผูร้บัมอบฉันทะ และผูร้บัมอบฉันทะไดล้งชื่อรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง  

นิติบคุคล 

1) กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ (กรรมการ) เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง 

- หนงัสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหน่ึงซึ่งไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมือ

ชื่อผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ   

- สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น ซึ่งรับรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผู้แทนนิติบุคคล 

(กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนาม) พรอ้มประทบัตราบรษิัทฯ (ถา้มี) 

- สาํเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให ้ซึ่งแสดงตัวตนของผูแ้ทนนิติบุคคลนั้น พรอ้มรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดย

ผูแ้ทนนิติบคุคล 

2) กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 

- หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. หรือแบบ ข. แบบใดแบบหน่ึงซึ่งไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นและลงลายมือชื่อ

ของผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนาม) ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะ พรอ้มทัง้ประทบัตราบรษิัทฯ (ถา้มี) และ

ผูร้บัมอบฉนัทะ 

- สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น ซึ่งรับรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผู้แทนนิติบุคคล 

(กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนาม) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบคุคล ซึ่งลงนามในหนงัสือมอบฉันทะมี

อาํนาจกระทาํการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

- สาํเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให ้ซึ่งแสดงตวัตนของผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนาม) ซึ่งเป็น       

ผูม้อบฉนัทะ และลงชื่อรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

- สาํเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให ้ซึ่งแสดงตัวตนของผูร้บัมอบฉันทะ และผูร้บัมอบฉันทะไดล้งชื่อรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง  
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3) กรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทุนต่างประเทศ และแต่งตัง้ใหค้ัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและ

ดแูลหุน้ 

- ใหเ้ตรียมเอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล ขอ้ 1) หรือ 2) โดยใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. เท่านัน้ 

- ในกรณีท่ีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุต่างประเทศมอบใหค้สัโตเดียน (Custodian) เป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะ

แทน ตอ้งส่งหลกัฐานดงัต่อไปนีเ้พ่ิมเติม 

- หนงัสือมอบอาํนาจจากผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุต่างประเทศใหค้สัโตเดียน (Custodian) เป็นผูด้าํเนินการ

ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 

- หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจคัสโตเดียน 

(Custodian) 

ทัง้นี ้เอกสารท่ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัทาํคาํแปลภาษาไทยแนบมาพรอ้มดว้ย และใหผู้ถื้อหุน้หรือ

ผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของคาํแปล 

 

4. ขั้นตอนการออกเสียงลงคะแนน 

1) ประธานท่ีประชมุขอใหผู้ถื้อหุน้ออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระ 

2) กรณีการประชุมในรูปแบบกายภาพ (Physical) ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะท่ีประสงคจ์ะออกเสียงลงคะแนน 

เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ใหท้าํเคร่ืองหมายลงในช่องท่ีกาํหนดในบตัรลงคะแนนเสียง โดยจะตอ้ง

ออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหน่ึง คือ เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออก

เสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน 

ทัง้นี ้บตัรลงคะแนนเสียงใดท่ีไม่สามารถแสดงถึงความประสงคข์องผูถื้อหุน้ หรือผูร้บัมอบฉันทะไดอ้ย่างชดัเจน

ว่าจะลงคะแนนเสียงไปในทางใดจะถือว่าเป็นบัตรเสีย เช่น การทาํเคร่ืองหมายทั้งในช่อง “เห็นด้วย” และ         

“ไม่เห็นด้วย” และ/หรือ “งดออกเสียง” หรือทําเคร่ืองหมายไม่ชัดเจน หรือขีดฆ่าเคร่ืองหมายใดโดยไม่                    

ลงลายมือชื่อกาํกบับรเิวณท่ีขีดฆ่า เป็นตน้ ซึ่งจะมีผลทาํใหก้ารลงคะแนนเสียงนัน้เป็นโมฆะ 

3) กรณีการประชมุในรูปแบบผ่านส่ืออิเล็ทรอนิกส ์(E-meeting) ท่านสามารถลงคะแนนผ่านระบบ ท่ีทางบรษิัทฯ ได้

มีการจัดเตรียมไว้ และได้ส่งไปให้ท่านแล้วล่วงหน้า ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ท่ีท่านใช้ประกอบการเข้าร่วม 

การประชุม โดยท่านสามารถออกเสียงลงคะแนน เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง โดยไปท่ีแถบหนา้ต่าง  

E-Voting เพ่ือทาํการลงคะแนนในแต่ละวาระภายในเวลาท่ีกาํหนด เจา้หนา้ท่ีจะทาํการรวบรวมคะแนนจากใน

ระบบลงคะแนนเพ่ือทาํการรวบรวมคะแนนทัง้หมด 

4) ในกรณีมอบฉนัทะ 

- ผู้รับมอบฉันทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามท่ีผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเท่านั้น                    

การลงคะแนนเสียงของผู้รับมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นไปตามท่ีระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะ ให้ถือว่า 

การลงคะแนนเสียงนัน้ไม่ถกูตอ้ง และไม่ถือเป็นการลงคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ 
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- หากผูม้อบฉนัทะไม่ไดร้ะบคุวามประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะหรือระบุ

ไว้ไม่ชัดเจน หรือในกรณีท่ีท่ีประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเร่ืองใดนอกเหนือจากท่ีระบุในหนังสือ        

มอบฉนัทะ รวมถึงกรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงหรือเพ่ิมเติมขอ้เท็จจรงิประการใด ผูร้บัมอบฉนัทะมีสิทธิพิจารณา

และลงคะแนนแทนไดต้ามท่ีเห็นสมควร 

5) ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะท่ีเห็นดว้ย หรือไม่ทาํเคร่ืองหมายใดๆ ในบตัรลงคะแนนเสียง จะถือว่าอนุมตัิตามท่ี

ประธานฯ ไดเ้สนอต่อท่ีประชมุ 

6) สาํหรบัวาระการเลือกตัง้กรรมการตามขอ้บงัคบัของบริษัทขอ้ 17 กาํหนดใหท่ี้ประชุมผูถื้อหุน้เลือกตัง้กรรมการ

ตามหลกัเกณฑแ์ละวธีิการ ดงัตอ่ไปนี ้

- ผูถื้อหุน้คนหน่ึงมีคะแนนเสียงเท่ากบัจาํนวนหุน้ท่ีตนถือ 

- ผู้ถือหุ้นแต่ละคนจะใช้คะแนนเสียงท่ีมีอยู่เลือกตั้งบุคคลเดียว หรือหลายคนเป็นกรรมการก็ได ้ในกรณีท่ี

เลือกตัง้บคุคลหลายคนเป็นกรรมการ จะแบ่งคะแนนเสียงใหแ้ก่ผูใ้ดมากนอ้ยเพียงใดไม่ได ้

- บุคคลซึ่งไดร้บัคะแนนเสียงสงูสดุตามลาํดบัลงมาเป็นผูไ้ดร้บัการเลือกตัง้เป็นกรรมการเท่าจาํนวนกรรมการท่ี

จะพึงมีหรือจะพึงเลือกตั้งในครัง้นั้น ในกรณีท่ีบุคคลซึ่งไดร้ับการเลือกตั้งในลาํดบัถัดลงมามีคะแนนเสียง

เท่ากันเกินจาํนวนกรรมการท่ีพึงมีหรือจะพึงมี หรือจะพึงเลือกตัง้ในครัง้นัน้ ใหผู้เ้ป็นประธานเป็นผูอ้อกเสียง         

ชีข้าด 

 

5 การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน 

1) ผูถื้อหุน้ทุกคนมีคะแนนเสียง 1 หุน้ ต่อ 1 เสียง และใหถื้อเอาเสียงขา้งมากเป็นปกติ เวน้แต่กฎหมายกาํหนดเป็น   

อย่างอ่ืน ถา้คะแนนเสียงเท่ากนั ใหป้ระธานฯ มีเสียงชีข้าดอีกเสียงหน่ึงต่างหาก 

ในกรณีท่ีผู้ถือหุ้นมีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษในเร่ืองใด ผู้ถือหุ้นคนนั้นไม่มีสิทธิออกเสียงลงคะแนนในเร่ืองนั้น 

นอกจากการออกเสียงลงคะแนนเลือกตัง้กรรมการ 

2)  วิธีการนบัคะแนน จะนบัคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ท่ีออกเสียงลงคะแนนไม่เห็นดว้ยหรืองดออกเสียงหรือบตัรเสีย 

หกัออกจากจาํนวนคะแนนเสียงทัง้หมดของผูถื้อหุน้ท่ีเขา้ร่วมประชมุ คะแนนเสียงส่วนท่ีเหลือถือว่าเป็นคะแนน

เสียงท่ีเห็นดว้ยในวาระนัน้ๆ  

3) บริษัทจะแจง้ผลการนับคะแนนใหท่ี้ประชุมทราบทุกวาระก่อนเสร็จสิน้วาระนั้นๆ ทั้งนี ้จาํนวนผูถื้อหุน้ในแต่ละ

วาระอาจไม่เท่ากนั เน่ืองจากอาจมีผูถื้อหุน้บางท่านเขา้มาประชมุเพ่ิมเติมหรือออกจากการประชมุก่อน  


